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１－１．お問い合わせフォーム 3

①

②
③

④

⑤

⑥

⑥-1

⑦

⑦-1

次のページへ続きます。

⑦-２

①. お名前を入力してください。

②. お名前のふりがなを入力してください。

③. ご所属を入力してください。

④. 電話番号を入力してください。

⑤. メールアドレスを入力してください。通知・返信

を希望するメールアドレスを入力してください。

⑥. 研究区分を選択してください。研究区分の詳細に

ついては、⑥-1をクリックし確認してください。

⑦. 相談内容の詳細については、⑦-1をクリックし確

認してください。
相談内容として⑦-2メインと⑦-3追加の相談内容【複
数選択可】を選択してください。（⑦-3追加の相談内
容【複数選択可】は、⑦-2メインを選択すると自動的
に表示されます。）

⑦-4その他を選択した場合は、相談内容を自由に入力
してください。

⑦-3

⑦-4



１－２．お問い合わせフォーム 4

⑧

⑨

⑧-1

前ページの続きです。 ⑧. お問い合わせ内容を入力してください。⑧-1テン

プレート挿入をクリックすると、予め入力していただ
きたい項目が表示されますので、各項目に記載してく
ださい。

次のページへ続きます。

⑨. 面談による相談希望の「あり」もしくは「なし」

を選択してください。
「あり」を選択した場合は、⑨-1が自動的に表示され
ますので⑨-2に日時を指定してください。第１希望か
ら第5希望まで入力できますが、第３希望まで必須登
録となります。
⑨-2をクリックすると、⑨-3のカレンダーが自動的に
表示されます。希望日時は現時点から１週間後からの
予約可能となります。（土、日、祝日は選択できませ
ん）
「○」になっている箇所をクリックすると自動的に
⑨-4の画面に切り替わります。時間を午前、午後から
クリックして指定します。

⑨-1

⑨-2

⑨-３

⑨-４



１－３．お問い合わせフォーム 5

⑩

⑩-1

前ページの続きです。 ⑩. プライバシーポリシーをご確認いただき、⑩-1の

同意するにチェックを入れてください。

⑪. 入力が完了しましたら、入力内容確認画面をク

リックし確認画面に移動してください。

⑪



２．お問い合わせフォーム 確認画面 6

①

①. 入力内容を確認し、修正点があれば修正するボタ

ンをクリックし前のページに戻り修正してください。

②. 入力内容を確認し、問題なければ送信ボタンをク

リックし送信してください。

②



３．お問い合わせフォーム 完了画面 7

①. 正常に送信が完了した場合は、送信完了画面へ移

動します。内容を確認のうえ、回答いたします。

回答につきましては、次ページをご参照ください。

①



４－１．大学からの回答について 8

①. 大学担当者から左図のように返信が以下のメール
アドレスから送信されます。

メールアドレス：noreply@nuh.niigata-u.ac.jp

※送信用のメールアドレスのため当メールアドレスに
メールを送信しても受信することができませんのでご
注意ください。大学側への返信方法については、次
ページを参照してください。

①

省 略

②

③

②. メール本文にあるURLをクリックすると返信用

フォームが開き再度大学側へ返信することが可能です。

③. お問い合わせした内容が表示されます。

mailto:noreply@nuh.niigata-u.ac.jp


４－２．返信用フォームについて 9

メール本文のURLをクリックすると左図のように返信
用フォームに移動します。

①. 返信を行う方の姓名を入力します。

省 略

⑥

②. 返信内容の本文を入力してください。

③. 添付ファイルがある場合は、③-1をクリックし、

お手元のファイルを選択し添付することができます。
添付ファイルは、10個まで選択することができます。
③-2をクリックして、添付したファイルを削除するこ
とができます。

※容量が大きすぎると送信できない場合があります。
合計で10MB程度に収まるようにしてください。

①

②

③

④

③-1

③-2

④. 返信の内容を確認する画面に移動します。
⑤

⑤. 返信は大学の担当者も含め何度も行うことが可能

です。その都度返信履歴に追加されていきます。

⑥. お問い合わせの内容が表示されます。



４－３．返信用フォームについて 確認画面 10

①. 入力した内容が表示されます。

②. 修正したい場合は、戻るボタンをクリックし修正

してください。

③. 送信ボタンをクリックすると大学の担当者へ送信

されます。

①

② ③

④

④. 送信が正常に完了すると送信されました。と表示

されます。


